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responsabilii/operatiunea Functia Data Semnatura
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I 2 3 4 b,
1. Elaborat/Revizuit Gutu Marinela Inspectori scolar pentru |7 2. 2522 |
Guse Nina-Cristiana ~ jmanagementul resurselor :
Ciochir Costel-Lucian  jumane
7 1. 2020 Cef
2. Verificat Tincu Elena Presedinte comisie de h
mobilitate .
J-(L 22| N
3. Avizat Béjanica Tea-Aurora-  [Consilier juridic ¥ |2 2022 /
Maria T
4. Aprobat Ghimpeteanu Ion Inspector scolar general |}, ). L042 /%

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. ) Data de la care se aplica
Nr. Editia sau, dupa caz, Compon.enta Moda.hFaFea prevederile editiei sau reviziei
crt. revizia in cadrul editiei revizuitd reviziei editiei
1 2 3 4
D.1. | Editia 1 :
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Scopul  [Exemplar Numele si Data
difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii| Semnétura
1 2 3 4 5 6 7
3.1.| Aplicare 1 Unitégile‘ de Directorii unititilor
invatimant din de invitimant din ,
judetul Giurgiu judetul Giurgiu /
32.|Aplicare sill Management Inspector scolar pentru |Gutu Marinela
informare ul resurselor managementul Guse Nina-
umane resurselor umane Cristiana
Ciochir Costel-
Lucian C’#
33.|Evidentdi |2 Management [nspector scolar pentru  (Gutu Marinela
ul resurselor managementul Guse Nina-
umane resurselor umane Cristiana
Ciochir Costel-
Lucian %
34.Evidentda |3 Secretar Secretar Bjanica Tea- "
Comisie Aurora- Maria
SCIM
3.5.|Arhivare |4 Secretariat-arhiva ~ |[Arhivar Béanuta Luminita %’%—

4. Scopul procedurii

-Stabileste modul de realizare a etapei de intregire/completare a normei didactice de predare-invitare-evaluare pentru
cadrele didactice titulare in doua sau mai multe unitati de invatimantsau pe doud sau mai multe specializariintr-o unitate de
invatamant/specializare, conform specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii, tinand seama de prevederile art.
263 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu modificarilesi completarile ulterioare, de prevederile art. 24 din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin O.M.E. nr.
6218/14.11.2022, compartimentele si persoanele implicate.

- Asigura existenta documentatici adecvate derularii clapei.

- Sprijina conducerea unitatiiscolare in aplicarea prevederilor metodologiei-cadru.

5. Domeniul de aplicare
Activitatea la care se refera procedura operationali
- etapa de mobilitate reglementatila art. 24 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
dininvatamantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023, aprobata prin nr. O.M.E. nr. 6218/14.11.2022.
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Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfisurate de entititile

implicate:
- analizarea in consiliile de administratie ale unitatilor de invatimant a posibilititilor de intregire/completare a normei didactice
de predare-invatare-evaluare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitati de invatamantsau pe doud sau mai
multe specializariintr-o unitate de invatamant/specializare, conform specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele de
studii, tindnd seama de prevederile art. 263 alin. (1)din Legeanr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, de prevederile
metodologiei-cadru si de prevederile Centralizatorului;
- directorii unititilor de invitimant informeazi in scris cadrele didactice titulare in doui sau mai multe unititi de
invitimantsau pe doui sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea intregirii/completarii normei didactice de
predare-invatare-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administratie;
- analizarea cererilor in sedinta consiliului de administratie al unititii de invitimant si comunicarea
acordului/refuzului de intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare in conditiile art. 24 din
metodologia-cadru;
- depunerea Ia unitatea de invatimant a eventualelor contestatii;
- comunicarea la ISJ Giurgiu a acordului/refuzului de intregire a normei didactice de predare-invatare-evaluare in conditiile
art. 24 din metodologia-cadru;
- emiterea de catre inspectorul scalar general a deciziilor.

Compartimente furnizoare de date ale activitatiiprocedurate:

- Consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant din Jjudetul Giurgiu

- Compartimentul management si resurse umane din cadrul inspectoratului scolar judetean Giurgiu.

6. Documente de referinta
»  Legislatia primara
Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarilesi completirile ulterioare.

> Legislatia secundara
- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023,
aprobata prin nr. O.M.E. nr. 6218/14.11.2022.
- Metodologia cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatimant preuniversitar,
OMEN nr. 3160/1.02.2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului
de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata prin OMEN nr. 4.619/2014.
- Regulamentul-cadru de organizarea si functionarei consiliului de administratie al inspectoratului scolar, anexa nr. 1 la Regulamentul-
cadru de organizare si functionari a inspectoratelor scolare, anexl a Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului
nr. 5447/31.08.2020, completare Regulamentului-cadru OMEC nr.3108/12.01.2021

7. Definitii si abrevieri

Definitii
Nr. Termenul Definitiasi/sau actul care defineste termenul
ot
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati. a
operationala metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea
realizariiactivitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. Editie a unei | Forma initiali sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationaleaprobatasi difuzata
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3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau maimultor
unei editii componente aleunei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si
difuzate.
Abrevieri
Nr. crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2 . E Elaborare
3 . V Verificare
4 . Av Avizare
S . A Aprobare
6 . Ap. Aplicare
7 . Ah. Arhivare
8 .  Descrierea procedurii
Generalitati

Etapele de mobilitate a personalului didactic din invatamantul preuniversitar premergdtoare etapei de
intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare pentru personalul didactic titular in doua sau mai
multe unitdti de invatimantsau pe doud sau mai multe specializari sunt prevazutein art. 4 din metodologia-cadru:

a) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicarii planurilor-cadru de invatamant, a aprobarii
planurilor de scolarizaresi a ofertei educationale;

b) constituirea cu prioritate a normei didactice de predare-invitare-evaluare pentru personalul didactic titular, in baza
documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

Documente utilizate:
- planurile de scolarizare aprobate pentru anul scolar 2023-2024;
- planurile-cadru de invatamant aflate in vigoare;
- deciziile de numire ale cadrelor didactice titulare;
- metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024,
aprobata prin O.M.E. nr. 6218/14.11.2022;
- cererea de intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare a titularilor din doud sau mai multe unitatide
invatamant/specializari, intr-un numdr mai mic de unitati/specializari sau intr-o singurd unitate
deinvatamant/specializare, in sesiunea 2023 (ANEXA 1);
-acordul unitatii de finvatamant privind solicitareade 1intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-
evaluare(ANEXA 2);
- respingerea de catre unitatea de invatamant a solicitarii privind intregirea/completarea normei didactice de predare-
invitare-evaluare (ANEXA 3);
- ingtiintarea ISJ Giurgiu de catreunitatile de invatimant privind aprobarea/respingerea solicitarilor de intregire a normei
didactice de predare-invitare-evaluare (ANEXA 4)
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Circuitul documentelor:
- directorii unitétilor de invatamant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doua sau mai multe unitati
de invatamant sau pe doud sau mai multe specializérii cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare-
invatare-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administratie;
- cadrul didactic depune la secretariatul unitatii de invatimant cererea de intregire a normei didactice de predare-invitare-
evaluare;
- directorii unitatilor de invatamantinformeaza cadrul didactic cu privire la aprobarea/respingerea acordului de intregire a
normei didactice de predare-invitare-evaluare (ANEXELE 2 sau 3);
- directorii unitatilor de invitamantinstiinteaza 1.S.J. Giurgiu cu privire la aprobarea/respingerea solicitarilor de intregire
normei didactice de predare-invitare-evaluare (ANEXA 4);
- inspectorul scolar general emite decizii prin care dispune intregirea normei didactice de predare-invatareevaluare;
- inspectorul pentru managementul resurselor umane transmiteunitatilor de invatamant deciziile privind intregirea normei
didactice de predare-invitare-evaluare;
- directorii unitatilor de invatimant transmit deciziile pe bazd de semnatura cadrelor didactice;
- directorul uitatii de invatamantincheie un act aditionalla contractul individual de munci al cadrului didactic pentru care s-
a emis decizia de intregirea normei didactice de predare-invatare-evaluare.

Modul de lucru:

A. intregirea normei
“Art. 24 (1) In perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor §i de incadrare a personalului didactic de predare titular, consiliile de
administratie ale unititilor de invitimént au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de predare penfru cadrele
didactice titulare in doui sau mai multe unititi de inviimAnt ori pe doud sau mai multe specializari intr-0 _unitate de
invitimant/specializare, conform specializirii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii, tinand seama de prevederile art. 263 alin. (1)
din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si de prevederile Centralizatorului. n structura
catedrelor, pentru intregirea normei didactice de predare, pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale sdptiménal si, in mod obligatoriu, ore la
cel putin una dintre disciplinele inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare. In situaia in care se constat posibilitatea de intregire a
normei didactice de predare, directorii unitiitilor de inviitimént au obligatia de a informa, in scris, cadrele didactice titulare in dous sau mai
multe unitati de invaamant ori pe doua sau mai multe specializZri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare.
(2) Cererile de intregire a normei didactice de predare se analizeaz: si se aproba de citre consiliul/consiliile de administratie alale
atii/unititilor de invitimant la care cadrele didactice titulare solicit:i intregirea. Persoana indreptatita are dreptul de a contesta hotirarea
consiliului de administratie al unititii de invagimant, printr-o cerere scrisi, adresati inspectoratului scolar, in perioada prevézuti in Calendar. Contestatia
se solutioneazz conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(3) Directorii unitailor de invafamant inainteaza inspectoratului scolar lista cadrelor didactice titulare pentru care s-a aprobat intregirea normei
didactice de predare, precum si lista cuprinzand cadrele didactice ale ciror cereri au fost respinse, la care se anexeazi copii ale documentelor de
numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii in vederea analizirii i emiterii deciziilor de intregire. Comisia judeteans de mobilitate verifica situatiile
transmise de unitafile de invatamant si intocmeste lista finald cuprinzand cadrele didactice titulare pentru care se propune emiterea deciziilor de intregire
i le prezintd, spre validare, consiliului de administratie al inspectoratului scolar. Lista finals, validat de consiliul de administratie al inspectoratului
scolar, se afiseaz la inspectoratul scolar la termenul prevazut in Calendar i, in baza acestei liste, inspectorul scolar general emite deciziile de intregire
pentru cadrele didactice titulare.

directorul/directorii unititii/unit:iti invi inchei itional
Ia contractul individual de muncii al cadrului didactic titular care a fost de acord cu intregirea normei didactice de predare.

(5) Pentru cadrele didactice titulare in trei unititi de invaimant, intregirea normei didactice de predare se poate solutiona in una sau douz un itagi
de invatamant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare in patru unitafi de invagimant, intregirea normei didactice de predare se poate realiza
in una, doud sau trei unititi de invaimant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare pe trei specializ:iri, intregirea normei didactice de
predare se poate solutiona in una sau dou specializiiri, conform alin. (1).
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6) In situatia in care dous sau mai multe cadre didactice solicitd intregirea/completarea normei didactice de predare pe aceeasi catedrs,
departajarea se realizeaza in baza criteriilor si punctajelor din anexa nr. 2. In situaia punctajelor egale, departajarea se realizeazi dupi aplicarea, in
ordine, a criteriilor prevazute in Nota de la punctul V din anexa nr. 2., in baza documentelor justificative. Daca dupé aplicarea acestor criterii se mentine
egalitatea, departajarea se realizeaza luandu-se in considerare, in ordine, urmatoarele criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obtinuti la examenul pentru obtinerea gradului didactic;

¢) dovada acumulirii in ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ani lucrati efectiv in functii didactice de predare sau in functii de conducere
in unititi de invatimént ori in functii de conducere sau de indrumare si control in ins ratele de la data promovarii examenului
de definitivare in invitimént, £irsi a lua in calcul perioadele de suspendare a contractului individual de munci, a minimum 90 de credite
profesionale transferabile, conform art. 245 alin. (6) din Legea nr. 12011, cu modificirile si completarile ulterioare sau indeplinirea uneia
dintre conditiile previizute la art. 82 lit. a) -¢) din Metodologia privind formarea continui a personalului din invatiméantul preuniversitar.
aprobati prin Ordinul ministrului educatiei, cercetiirii, tineretului si sportului nr. 55612011, cu modificirile si completirile ulterioare,

ntru personalul didactic de predare titular care a dobindit definitivarea in invitimant, cu o vechime la catedrii mai mare de 5 (cinci) ani.

(7) Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de predare, pe care nu s-au solutionat intregirile de norma
didactica a personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioadz nedeterminati in etapele ulterioare ale mobilitatii personalului didactic de
predare din invatiméntul preuniversitar, numai in conditiile in care cadrele didactice titulare indreptitite au refuzat intregirea normei didactice
timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi.

”Art. 28 (1) Dupa asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice titulare si a celor debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) in
baza documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 262 alin. (3)5) din Legea nr. 172011, cu modificarile si completarile ulterioare si
prezentei Metodologii, dupé solutionarea intregirilor si completirilor de norma didactica de predare la nivelul unititilor de invatamant/consortiilor
scolare/localitatilor, conform art. 24-26 si dupa solutionarea cererilor de transfer in unitatea/unitatile de invaimant, conform art. 27 alin. Dsi2), se
incadreazi dupi aceleasi proceduri cadrele didactice angajate cu contract individual de munci pe durata de viabilitate a postului/catedrei,
conform deciziilor de repartizare pe posturi didactice/catedre.

(2) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doui sau mai multe unitifi de inviiimant ori pe doui
sau mai multe specializiri pot solicita in scris consiliului/consiliilor de administratie al/ale unititii/unititilor de invitamant intregirea normei
didactice de predare. intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei
se realizeaza doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare. Persoana indreptitita are dreptul de a
contesta hotrarea consiliului de administratie al unitatii de invatimant, printr-o cerere scrisi, adresati conducerii inspectoratului scolar, in perioada
prevazut in Calendar. Contestatia se solutioneazz conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(3) In situatia in care dou sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei solicitd intregirea normei didactice
de predare pe aceeasi catedra, departajarea se realizeaza conform prevederilor art. 24 alin. (6).

(4) Directorii unitatilor de invaimant inainteazi inspectoratului scolar lista cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei
pentru care s-a aprobat intregirea, la care se anexeaz, in copie, cererile depuse de cadrele didactice si documentele mentionate in cerere, in vederea
emiterii deciziilor. Comisia judeteana de mobilitate verifica situatiile transmise de unitiile de invagamant si intocmeste lista finala cuprinzand cadrele
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se propune emiterea deciziilor de intregire si o prezintd, spre validare,
consiliului de administratie al inspectoratului scolar. Lista finala, validati de consiliul de administratie al inspectoratului scolar, se afiseaza la
inspectoratul scolar la termenul prevazut in Calendar si, in baza acestei liste, inspectorul scolar general emite deciziile de intregire pentru cadrele
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei.

(5) Dupa solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatiunitatilor de invatimant analizeazi cererile de completare de norma didactici de
predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cirora li se poate constitui cel putin jumétate de norma didactica
potrivit deciziei de repartizare. Completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei la
nivelul unitigilor de invagamant sau la nivelul consortiilor scolare, in situatia in care unitatile de invagimant fac parte din consortii scolare, se realizeazi
pe perioada determinata, cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la altialte disciplin/discipline in unitatea/unitétile de invatamant/consortiul
scolar, pe care cadrele didactice au dreptul si le predea conform studiilor finalizate cu diploma, in concordanta cu prevederile prezentei Metodologii si
prevederile Centralizatorului.
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(6) Cadrele didactice angajate cu contract individual de muncé pe durata de viabilitate a postului/catedrei pierd aceastd calitate, daci se afl intr-
una dintre urmétoarele situatii:

a) nuau obfinut calificativul partial “Foarte bine” in ultimul an scolar incheiat sau in anul scolar in curs;

b) au fost sanctionate disciplinar in ultimul an scolar incheiat sau in anul scolarin curs;

¢) nu li se poate constitui 0 norma didactica completa de predare, dar li se poate constitui cel putin o jumétate de norma didactic de predare
conform deciziei de repartizare pe post/catedr la nivelul unitatii/unitifilor de invatamant in care au fost repartizate i nu-si completeazi norma didactica
de predare pana la data inceperii cursurilor, conform prezentei Metodologii;

d) nu li se poate constitui un post didactic complet/o norma didactici de predare completa in concordanta cu disciplina/disciplinele inscrise in
decizia de repartizare si nu obtin o noud repartizare in etapa de modificare a repartizirii cadrelor didactice angajate cu contract individual de munci pe
durata de viabilitate a postului/catedrei, conform prezentei Metodologii;

e) lisereduce in intregime postul didactic/catedra la nivelul unitdtiunitatilor de invagimant in care sunt angajate;

f)  obtin note sub 5 (cinci) la proba scrisi a concursului national, sesiunea 2023, la disciplina/una dintre disciplinele corespunzatoare postului
didactic/catedrei pe care sunt angajate, conform deciziilor de repartizare.

(7) Cadrele didactice angajate cu contract individual de munci pe durata de viabilitate a postului/catedrei, care pierd aceast calitate in conditiile
alin. (6), pot fi incadrate pe perioada determinats, in anul scolar 2023-2024, in conditiile prezentei Metodologii.

(8) Contestatiile privind completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei
la nivelul unitailor de invaamant sau la nivelul consortiilor scolare se solutioneazi conform prevederilor art. 26 alin. (12).

B. Completarea normei didactice

”Art. 25 (1) Cadrul didactic titular/debutant previzut la art. 21 alin. (4) si (6) / angajat pe perioada viabilititii postului
didactic/catedrei pentru care nu se poate constitui noma didacticd completi de predare in specialitate, in conformitate cu documentul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, dar pentru care se poate constitui cel putin jumétate de norma didactica de predare-invatare-evaluare in
baza actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedr sau pentru care se poate constitui cel putin jumitate de norma didactic de predare in
specialitate, din disciplinele prevazute in documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedrs, la nivelul consortiului scolar din care face parte
unitatea de invaamant, se afla in situatia de completare a normei didactice de predare.

(2) Cadrul didactic titular/debutant prevazut la art. 21 alin. (4) si (6)/angajat pe perioada viabilitatii postului didactic/catedrei pentru care nu se
poate constitui cel putin jumatate de norma didactica de predare in specialitate, in conformitate cu documentul de numire/transfer/repartizare pe
post/catedrd sau pentru care postul/norma didactica de predare nu se mai incadreazi in sistemul de normare privind efectivele de prescolari si elevi
prevézute de lege, luénd in considerare si reducerea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare in conditiile art. 262 alin. (4) si
(5) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare, se afla in situatia de restringere de activitate.

(3)incazul aparitiei situafiilor de reducere de activitate a personalului didactic de predare la nivelul unei unititi de invatimént, de completare
anormei didactice sau de restringere de activitate, in etapa de constituire a normei didactice de predare si incadrare a personalului didactic de predare
titular, a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6)/angajate pe perioada viabilititii postului didactic/catedrei, situatii care vizeaza
doud sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, se renuntd, in ordine, la:

a) activitatea prestata de personalul didactic de predare care solicita plecarea din unitate pe motivul reducerii activitatii; in cazul in care dous
sau mai multe persoane de aceeasi specialitate solicita plecarea din unitatea de invagimant, pleaca persoana care intruneste punctajul cel mai
mare/media cea mare in urma evalurii;

b) activitatea prestata de personalul didactic de predare care a obtinut calificativul nesatisficitor sau satisficitor la ultima evaluare anuala;

¢) activitatea prestatd de personalul didactic de predare sanctionat disciplinar in anul scolar curent sau in ultimii 2 (doi) ani scolari incheiati;

d) activitatea prestata de personalul didactic de predare ale carui specializari dobandite prin studii nu sunt in concordanta cu postul didactic
ocupat/catedra ocupati, conform Centralizatorului;

€) activitatea prestata de cadrele didactice titulare, femei, care indeplinesc conditiile legale de pensionare, luand in calcul limita de vérsta si
stagiul de cotizare si opteaz pentru pensionare incepand cu data de 1 septembrie 2023, la solicitarea acestora

f) activitatea prestaté de personalul didactic de predare titular care implineste varsta de 65 de ani pana la data de 1 septembrie 2023;

g) activitatea prestatd de personalul didactic de predare angajat cu contract individual de munci pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

h) activitatea prestati de cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) care nu sunt inscrise la examenul national de definitivare in
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i) activitatea prestati de cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) care sunt inscrise la examenul national de definitivare
in invagamant, sesiunea 2023;

J) activitatea prestati de personalul didactic de predare ale carui studii nu sunt in concordanti cu nivelul cel mai inalt al unitatii de invagamant
corespunzator postului didactic ocupat;

k) activitatea prestati de personalul didactic de predare care nu este numit/ransferat/repartizat pe nivelul cel mai inalt al unitatii de invagimant
corespunzator postului didactic ocupat, conform documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

) insituatia reducerii numarului de ore la catedrele din invagimantul special, activitatea prestata de cadrele didactice care nu au finalizat studii
universitare sau studii postuniversitare cu durata de cel putin un an si jumétate, aprobate de Ministerul Educatiei - studii aprofundate, studii academice
postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de masterat, cu una din specializirile: psihopedagogie speciala,
psihopedagogie, psihologie, pedagogie, pedagogie sociala, pedagogie speciald, psihosociologie, filosofie-istorie (absolventi ai promotiilor 1978-1994)
- in concordanti cu Centralizatorul ori studii universitare de masterat/master in domeniile psihologie sau stiintele educatiei, in concordant cu
Centralizatorul pentru invagimantul special;

m) activitatea prestatd de personalul didactic de predare care nu define avizele si atestatele necesare ocupdrii postului didactic, conform
prezentei Metodologii;

n) in situatia reducerii numarului de grupe/clase sau de ore la clasele/grupele din unitatile de invagamant in care se scolarizeaza altemative
educaionale, activitatea prestatd de personalul didactic de predare care nu define documentele care atesta parcurgerea modulelor de pedagogie
specifice altemnativelor educationale care se scolarizeaza in unitatea de invagamant respectiva, eliberate de federatiile, asociatiile, centrele care
organizeazi altemative educationale in Romania;

0) in situatia reducerii numarului de ore la clasele/grupele cu predare intensiva/bilingva sau in limbile minorititilor nationale, activitatea
prestaté de personalul didactic de predare care nu a absolvit studiile in limba in care se face predarea la aceste clase/grupe;

p) activitatea prestatd de personalul didactic de predare titular num itfransferat/repartizat in doud sau mai multe unitati de invagimant
preuniversitar, in cazul in care la nivelul uneia dintre unitdfi de invatamant se constati diminuarea numarului de ore;

q) activitatea prestat de personalul didactic de predare titular care a dobandit definitivarea in invagimant, cu o vechime la catedrd mai mare
de 5 (cinci) ani, care nu face dovada acumularii in ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ani lucrafi efectiv in functii didactice de predare sau in functii de
conducere in unitai de invagamant ori in funcii de conducere sau de indrumare si control in inspectoratele scolare calculat de la data promovrii
examenului de definitivare in invaaimant, fird a lua in calcul perioadele de suspendare a contractului individual de munca, a minimum 90 de credite
profesionale transferabile, conform art. 245 alin. (6) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare sau a uneia dintre conditiile
previzute la art. 82 lit. aj€) din Metodologia privind formarea continua a personalului din invaimantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5561/201 1, cu modificérile si completarile ulterioare.

(@) In cazul aparitiei situatiilor de reducere de activitate a personalului didactic de predare la nivelul unei unitii de invatamant, de completare a
normei didactice de predare sau de restrangere de activitate, pe parcursul anului scolar, situatii care vizeaza dou sau mai multe cadre didactice
titulare/angajate la aceeasi specialitate, se renuntd, in ordine, la:

a) activitatea prestata de:

(i) personalul didactic de predare fiird studii corespunzitoare postului;

(i) personalul didactic de predare pensionat, asociat, titular incadrat in regim de plata cu ora;

(iii) personalul didactic de predare angajat in baza unui contract individual de munca pe perioada determinati;
(iv) personalul didactic de predare titular detasat la cerere;

(V) personalul didactic de predare titular detasat in interesul invagimantului;

b) activitatea prestata de personalul didactic de predare prevazut la alin. (3).

(5) Dac reducerea de activitate, care vizeazi doud sau mai multe persoane titulare/angajate de aceeasi specialitate la nivelul unei unititi de
invatamant, nu se solutioneaza prin aplicarea prevederilor alin. (3) sau (4), dupé caz si nici luand in considerare cererile de reducere a normei didactice
de predare a personalului didactic de predare in conditiile art. 262 alin. (4) si (5) din Legea nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare,
desemnarea cadrelor didactice care intré in reducere de activitate se realizeaz in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare
a personalului didactic de predare titular, prin organizarea unui concurs sau prin evaluare obiectiva, conform criteriilor previzute in anexa nr. 2.
Hotarérea privind modalitatea de evaluare se stabileste de consiliul de administratie al unitagii de invagimant.

Inunitatile de invagimant in care se inregistreaza reduceri de activitate la catedrele constituite din discipline informatice (informatica, tehnologia
informatiei si a comunicatiilor, tehnologii asistate de calculator, tehnologia informatiei si a comunicatiilor si utilizarea tehnicii de calcul, elemente de
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statistica si informaticd medicali), iar cadrele didactice titulare/angajate pe aceste catedre indeplinesc conditiile de ocupare a tuturor acestor catedre,
pentru stabilirea cadrelor didactice care intri in reducere de activitate, evaluarea se realizeazi global la nivelul tuturor catedrelor constituite din discipline
informatice, dupa aplicarea prevederilor alin. (3) sau (4), dupa caz.

(6) In cazul in care desemnarea cadrului didactic aflat in reducere de activitate se face prin concurs, acesta este organizat de o comisie stabilita
si aprobat? de consiliul de administragie al unitiii de invagimant. Comisia este alcituita din presedinte, care este directorul unitéii de invagimant, daca
nu se afla in situatia de reducere de activitate, sau un alt cadru didactic titular, membru al consiliului de administratie, in situatia in care directorul este
vizat de reducere, si doi membri evaluatori, unul dintre ei fiind reprezentantul inspectoratului, celalalt un profesor titular cu gradul didactic I, de la alti
unitate de invaamant, avand specializarea corespunzitoare disciplinei la care este reducerea, si un secretar, cadru didactic titular, membru al consiliului
de administratie. Evaluarea consta intr-o inspectie special la clasi si lucrare scrisi din programa de concurs specifica disciplinei. Evaluarea pentru
fiecare probi se face prin note de la 10 la 1, acordate de cei doi evaluatori. Nota fiecirei probe se stabileste ca medie aritmetica a notelor acordate de
cei doi evaluatori. Rezultatul final se obtine ca medie aritmetici a celor dous note. Concursul se anuntd in maximum 48 de ore de la aprobarea
proiectului de incadrare cu personal didactic de predare de catre consiliul de administratie al unitatii de invagimant.

(7) Evaluarea obiectiva este realizata de cétre o comisie stabiliti si aprobatd de catre consiliul de administratie al unitatii de invaimant avand
urmétoarea componenta: presedinte-directorul unitiii de invaimant, daci nu se afli in situaia de reducere, sau un alt cadru didactic titular, membru
al consiliului de administratie din unitatea de invagamant, in situatia in care directorul este vizat de reducere de activitate, si doi membri-cadre didactice
titulare de alta specialitate din unitatea de invaimant sau cadre didactice titulare de aceeasi specialitate din alte unitafi de invagimant. Evaluarea
obiectiva se realizeaza in perioada prevazuta in Calendar si se finalizeaz cu punctajul atribuit conform criteriilor prevézute in anexa nr. 2. Daci
rezultatul evaludrii obiective nu conduce la departajare, se aplica, in ordine, criteriile previzute in Nota de la punctul V din anexa nr. 2, in baza
documentelor justificative.

(8) In cazuri exceptionale, in care atét directorul unitatii de invagimant, cat si toate celelalte cadre didactice care fac parte din consiliul de
administragie al unitiii de invatamant sunt vizati de reducere de activitate, presedintele comisiei prevazute la alin. (6) sau alin. (7) poate fi un inspector
scolar, numit prin decizie a inspectorului gcolar general.

Art. 26 (1) Cadrele didactice titulare care in perioada stabilirii si solutionarii reducerilor de activitate se incadreazi in prevederile art. 255 alin.
(DH6) din Legeanr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare, nu sunt afectate de completarea normei didactice de predare sau de restrangere
de activitate in situaia in care la aceeasi catedra sunt mai multe cadre didactice titulare de aceeasi specialitate, decat la solicitarea scrisi/cu acordul
persoanelor in cauza, exceptand situatia prevazuta la art. 19 alin. (2) lit. ).

(2) Personalul didactic de predare titular aflat sub incidenta prevederilor din Contractul colectiv de munci unic la nivel de sector de activitate
invagimant preuniversitar privind situatiile in care cadrele didactice nu fac obiectul restréngerii de activitate nu este afectat de restrngere de activitate,
daca la acecasi catedrd sunt mai multe cadre didactice titulare de aceeasi specialitate, decét la solicitarea scrisicu acordul persoanelor in cauza,
exceptand situatia prevazuti la art. 19 alin. (2) lit. €).

(3) De prevederile alin. (1) nu beneficiaza personalul caruia i s-au delegat atributii de conducere in unititi de invagimant/conexe sau in
inspectoratele scolare ori atributii de indrumare si control in inspectoratele scolare, precum si personalul de conducere din unitatile de
invaamant/conexe si personalul de conducere, indrumare si control din inspectoratele scolare numit in functie prin detasare in interesul invatamantului,
péna la organizarea concursului.

(@) In situatia in care intr-o unitate de invataméant, la o anumita specialitate, reducerea de activitate vizeazi doar doua cadre didactice titulare,
dintre care una se incadreaza in prevederile art. 255 alin. (1)4(6) din Legea nr. 12011, cu modificirile i completérile ulterioare, si nu si-a dat acordul
in vederea participdrii la evaluare, celalalt cadru didactic poate riméne, la cerere, detasat in interesul invagimantului pe postul/catedra rezervat(3) a
cadrului didactic care beneficiaz de prevederile art. 255 alin. (1)46) din Legea nr. 12011, cu modificirile i completarile ulterioare, urmand ca
evaluarea obiectiva s se realizeze dupa revenirea cadrului didactic respectiv la post/catedri.

(5)in situatia reducerii de activitate la nivelul unei unitéti de invatimant, daci un cadru didactic titular, care nu beneficiazi de prevederile alin.
(1), refuza sa participe la evaluarea activitaii stabilita in consiliul de administragie al unitatii de invagamant, atunci, in vederea desemndrii cadrului
didactic aflat in reducere de activitate conform prevederilor art. 25, se procedeaza dupa cum urmeaz:

a) comisia de organizare a concursului fi atribuie acestuia, din oficiu, media 1 (unu), in situatia in care desemnarea cadrului didactic aflat in
reducere de activitate se realizeazi prin concurs;

b) comisia prevazuté laart. 25 alin. (7) stabileste, in perioada evaludrii, pentru respectivul cadru didactic, punctajul conform criteriilor previzute
inanexa nr. 2, in baza documentelor existente in unitatea de invaamant, in situatia in care desemnarea cadrului didactic aflat in reducere de activitate
se realizeaza prin evaluare obiectiv.
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(6) Cadrele didactice titulare/debutante prevazute laart. 21 alin. (4) si (6) desemnate pentru completarea normei didactice de predare potsolicita,
la cerere, in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare, completarea normei didactice de
predare la nivelul unititilor de invatamant/consortiilor scolare sau in unitdi de invagamant din aceeasi localitate, dupa cum urmeaz:

a) cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la alti/alte discipline in unitatea/unititile de invatamant/consortiul scolar in care sunt
titulare/angajate sau in unitati de nvagimant din aceeasi localitate pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea conform studiilor finalizate cu
diploma, in concordanti cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile Centralizatorului:

b) cu alte ore vacante/rezervate existente la alti/alte discipline in unitatea/unititile de Invagamant/consortiul scolar in care sunt titulare/angajate
sau in unitdfi de invagamant din aceeasi localitate din aceeasi arie curriculard, altele decat cele corespunzatoare specializrii/specializarilor de pe
diplom&/diplome, cuprinse in planurile de invatimant, pané la 1/3 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invatimantul gimnazial din mediul
urban, conform art. 263 alin. (9) din Legeanr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

©) cu alte ore vacante/rezervate existente la alt/alte discipline in unitatea/unitatile de invagamant/consortiul scolar in care sunt titulare/angajate
sau in unitati de invagimant din aceeasi localitate din aceeasi arie curriculard, altele decét cele corespunzatoare specializrii/specializirilor de pe
diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatamant, pané la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invagamantul gimnazial din mediul
rural, conform art. 263 alin. (9) din Legeanr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) cu alte ore vacante/rezervate existente la alt/alte discipline in unitatea/unitiile de Invaamant/consortiul scolar in care sunt titulare/angajate,
decat cele corespunzitoare specializarii/specializarilor de pe diplom&/diplome, cuprinse in planurile de invagimant, pand la 1/2 de norma, cu
mentinerea drepturilor salariale, in invagamantul gimnazial din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011, cu modificrile si
completarile ulterioare;

€) cu ore pentru pregétirea remediald sau pentru pregitirea de performanta pan la 3 ore saptamanal;

f) prin addugarea de ore din activitafi de educatie, complementare procesului de invagimant: mentorat, scoald dupa scoald, invatare pe tot
parcursul viefii, in unitatea/unitatile de invagimant/consortiul scolar in care sunt titulare sau in unitati de invaamant din aceeasi localitate, conform art,
263 alin. (3) din Legea nr. 12011, cu modificérile si completarile ulterioare.

(7) Cererile de completare a normei didactice de predare se analizeaza de ctre consiliulconsiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de
inva@mant la care cadrele didactice solicita completarea normei didactice de predare. Dupé analizarea cererilor formulate de cadrele didactice in
consiliile de administratie ale unitatilor de invagimant, directorii unititilor de invagmant inainteazz inspectoratului scolar lista cadrelor didactice titulare
pentru care s-a aprobat completarea normei didactice de predare, precum si lista cuprinzand cadrele didactice ale caror cereri au fost respinse, la care
se anexeaza copii ale documentelor de numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii, in vederea analizrii si emiterii deciziilor de completare a
normei didactice de predare.

(8) In mediul rural, completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice titulare, conform specializarii/specializarilor inscrise pe
diploma/diplomele de studii, in concordan cu Centralizatorul, cu acordul cadrului didactic, se poate realiza pe durata unui an scolar ori pe durata
nedeterminati. In mediul urban pot beneficia de completarea nommei didactice de predare pe perioadd nedeterminati, conform
specializarii/specializarilor inscrise pe diploma/diplomele de studii, in concordantd cu Centralizatorul, cadrele didactice titulare care urmeazi sa-si
completeze norma didactica cu ore in unititile de nvatimant in care au functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani
scolari, daca orele respective sunt vacante si se certifica viabilitatea acestora pentru o durati de cel putin 2 (doi) ani scolari. Cadrele didactice pentru
care se propune completarea normei didactice de predare pe perioada nedeterminati, in conditiile prezentei Metodologii, participa la sedinta de
repartizare organizata de inspectoratul scolar pentru solutionarea completdrilor de norma didactica de predare, in vederea consemnérii optiunii acestora
in procesul-verbal.

(9) Dupa emiterea deciziei inspectorului scolar general de completare a nommei didactice de predare pe perioadd determinata,
directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatimant la care cadrul didactic este titular/angajat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual
de munca, iar dupa emiterea deciziei de completare a normei didactice de predare pe perioada nedeterminat, directorul/directorii unititii/unititilor de
invai@amant la care cadrul didactic titular si-a completat norma didactica de predare incheie cu acesta contractul individual de munca pe perioada
nedeterminata.

(10) Dupé solutionarea cererilor de completare de norma didactica la nivelul unitafilor de invaamant pentru cadrele didactice titulare, se
solutioneaza, dupa aceeasi procedurd prevazuti la alin. (6) si (7), cererile de completare a normei didactice pe perioada determinati de un an scolar
depuse de cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4)5i(6) cu norma didactica incomplets, dar cérora li se poate asigura cel putin jumétate
de norma didactica de predare-invatare-evaluare conform deciziei de repartizare pe post/catedra.
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(11) In situatia in care dou sau mai multe cadre didactice solicita completarea/intregirea normei didactice de predare-invatare-evaluare pe
aceeasi catedra, departajarea se realizeaza conform prevederilor art. 24 alin. (6).

(12) In situatia in care cererea de completare a normei didactice de predare-invitare-evaluare este respinsd de catre consiliul/consiliile de
administratie al/ale unitaii/unitatilor de invagimant, persoana indreptitita are dreptul de a contesta hotrarea consiliului de administratie al unitatii de
invatamant, printr-o cerere scrisd, adresatd inspectoratului scolar, in perioada prevazuta in Calendar. Contestatia se solutioneazz conform prevederilor
art. 4 alin. (20). Cadrul didactic a carui cerere de completare a normei didactice de predare la nivelul unitafi/unitatilor de invagimant a fost respinsa
participa la sedinta de repartizare organizati la nivelul inspectoratului scolar.

Principalele activitati:

1) Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadrarea personalului didactic, solutionarea cererilor de intregire/completare a normei
didactice de predare la nivelul unitatilor de invatimant a personalului didactic care beneficiazi de aceste drepturi, conform prevederilor
Metodologiei si solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare prevazute la art. 27 alin. (1) si (2) din Metodologie:

a) elaborarea ofertei scolii si stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmétor;

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor la nivelul unitatilor de invatimant/consortiilor scolare, ca urmare a aplicarii planurilor-
cadru de invatamant, a aprobirii proiectelor planurilor de scolarizare i a ofertei educationale;

¢) depunerea cererilor de catre cadrele didactice titulare previzute la art. 27 alin. (1) si (2) din Metodologie si a cererilor de
intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele unititilor de invagimant;

Pani Ia data de 20 ianuarie 2023

d) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doua sau mai multe unititi de invagimant ori pe
doua sau mai multe specializZri si completarea normei didactice de predare pe perioada nedeterminati/determinati a personalului didactic de
predare titular la nivelul unitaiiunitatilor de invagamant in care este titular/consortiului scolar sau in unitati de invagimant din aceeasi localitate si
comunicarea cadrelor didactice i inspectoratelor scolare, a acordului/acordului de principiw/refuzului cadrelor didactice titulare pentru
intregirea/completarea normei didactice de predare;

Perioada: 19-20 ianuarie 2023

e) depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare;
Termen: 25 ianuarie 2023

f) analizarea contestatiilor privind solutionarea cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare de ctre consiliul de
administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acorda intregirea/completarea normei
didactice de predare;

Termen: 26 ianuarie 2023

g) completarea normei didactice de predare pe perioada determinata pentru cadrele didactice debutante previzute la art. 21 alin. (4) i (6)
din Metodologie la nivelul unitdii/unitatilor de invagamant/consortiului scolar sau in unitéti de invagimant din aceeasi localitate, carora li se poate
constitui cel putin o jumétate de norma didactica de predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedri;

Perioada: 20-27 ianuarie 2023

h) analizarea cererilor cadrelor didactice titulare prevazute la art. 27 alin. (1) si (2) din Metodologie in consiliile de administratie ale

unitatilor de invatdmant si comunicarea. la inspectoratele scolare. a acordului/acordului de principiw/refizului cadrelor didactice titulare pentru
transfer;

Termen: 27 ianuarie 2023

i) constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate

a postului/catedrei in doud sau mai multe unitafi de invagamant ori pe doua sau mai multe specializari si comunicarea, la inspectoratele scolare, a

acordului/acordului de principiwrefuzului cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru Intregirea normei didactice,

urmaté de completarea normei didactice de predare pe perioada determinat, la nivelul unititilor de invatimant in care sunt angajate, pentru cadrele
11
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didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cdrora li se poate constitui cel putin o jumatate de norma didactici de predare in baza
documentelor de repartizare pe post/catedra;
Perioada: 20-30 ianuarie 2023

J) depunerea si inregistrarea contestafiilor la inspectoratele scolare;
Perioada: 30-31 ianuarie 2023

k) analizarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare
prevazute la art. 27 alin. (1) si (2) din Metodologie pentru care se acorda transferul si a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care se acorda intregirea/completarea normei didactice de predare;

Termen: 1 februarie 2023

) organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina
web a inspectoratului scolar*;

Perioada: 20-27 ianuarie 2023

m) analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare si a ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate de ciitre inspectoratul
scolar;
Perioada: 30 ianuarie-17 februarie 2023

n) emiterea si comunicarea deciziilor de transfer/intregire/completare de normi didactica de predare/obligatia de predare conform art. 20
alin. (3) si (5) din Metodologie.
Perioada: 17-24 februarie 2023

9.Responsabilitati

Nr. Activitatea Responsabil

crt.

1. Analizarea in consiliile de administratie ale unitatilor de invatidmant a Directorul si
posibilitatilor de intregire/completare a normei didactice de predare- cadrele
invatare-evaluare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe didactice
unitati de invatamantsau pe doua sau mai multe specializariintr-o unitate
de invatamant/specializare, conform specializarii/specializarilor de pe
diploma/diplomele de studii;

2. Informarea in scris de catre directorii unitétilor de invatimant a cadrelor Directorul si
didactice titulare in doud sau mai multe unitdti de invatdmantsau pe doua membrii consiliului
sau mai multe specializari cu privire la posibilitatea intregirii/completirii de administratie
normei didactice de predare-invatare- evaluare, cu acordul de principiu al
consiliului de administratie

3. Depunerea cererilor de intregire a normei didactice de predare-invatare- | Cadrele didactice
evaluare la unitatile de invatamant
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4. Aprobarea/respingerea cererilor de Intregire/completare a normei Directorul si
didactice de predare-invitare- evaluare in sedinta consiliului de membrii consiliului
administratie al unitétii de invitimantsi comunicarea acordului/refuzului de administratie
de intregire a normei didactice de predare-invatare- evaluare in conditiile
art. 24 din metodologia-cadru
5. Depunerea eventualelor contestatii la unitatea de invatamant Cadrele didactice
6. Solutionareacontestatiilor depuse de catre consiliul de administratie al Directorul si
unitatii membrii consiliului
de administratie
7. Comunicarea la I.S.J.Giurgiu a acordului/refuzului de intregire/completare a | Directorul
normei didactice depredare-invatare-evaluare in conditiile art. 24 din unitati de
metodologia-cadru insotit decopii ale actelor de numire/transfer/repartizare si | invataimant
ale actelor de studii pentru cadrele didactice pentru care propun intregirea
normei didactice de predare-invitare-evaluare
10. Formular evidentd modificari
. Semnatura
; S 5% Data Nr. Descriere " .
Al Editia Data editiei |Revizia detizias 2lon modificare conducatorului
e pag. departamentului
l. 1 2015 5 2022 19
11. Formular analiza procedura
Nume si . _
prenume |Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . conducator | de drept
ot Compartiment compartiment i
delegat | sempfiturd | Data |Observatii| Semnaturd | Data
1. Managementul |Gutu Marinela M
resurselor umane |Gugi Cristiana
Ciochir Costel-
Lucian CW
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12. Lista de difuzare a procedurii

: Nume si Data " Data Pata} irarn "
Compartiment prenume/functia pritmin Semnatura retragerii in vigoare a Semnatura
procedurii
Managementul | Gutu Marinela M
1 resurselor Gusa Nina-Cristiana ¢
" |umane Ciochir Costel-
Lucian /57/%//»'
Evidenta Bajanica Tea-Aurora- ‘
5 Maria /Secretar Comisie
' SCIM
3. |Athiva Banuti Luminita/ arhiva e
)

13. Anexe/formulare

ANEXA 1 - Cerere de intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare a titularilor
din doud sau mai multe unitati de Invatdmant/specializiri, intr-un numar mai mic de unitati/specializari
sau intr-o singura unitate de invagimant/specializare, in sesiunea 2023

ANEXA 2 — acordul unitatii de invatamant privind solicitarea de intregire/completare a normei

didactice de predare-invitare-evaluare
ANEXA 3 — respingerea solicitarii privind intregirea/completarea normei didactice de predare-

invatare-evaluare de cétre unitatea de invatdmant
ANEXA 4 — instiintarea I.S.J.Giurgiu de catreunitdtile de invatamant privind aprobarea/respingerea
solicitarilor de intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare.

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii dOCUMENLALE .................covveerreeemrmirrreirreeeeeeeeeeee oo 1
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate ....................ocooooo 1
3. Lista cuprinzdnd persoanele in care se difuzeazaeditia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

ProceduriidOCUMEntate. .......ovuivuiiiiieeie oo 2
B R S e e T W N S R 2
Ot DOMERIUL A& APHCATE . .uuiiisusiss-sebosuvsssssunsussimesesraeibisisssmsons ssosspesseasisbotsos sehomsesms st 2
6. DOCUMENtA AE TRIETNM ......covversrursvismmmmsnsinsssssssssssssssesssseveeeesssssmmmsssssnssssossssssssssssoso 3
7t DSHHHGT ADPOVIENT vvanunuimausssssiss sbismsssomsisesssssstasensiorsssesomensmmsiessmmmmmmmsssss o b 3
8. Descrierea procedurii .............oovevevvevveooeooonn e L e TN PN ) E I SR 20 4-12
R b S T R ST S AR e 12
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10. Formular evidenta modificari

...................................................................................................... 13
Sl el R S R e 13
S b i e BRI R 14
B g o R TN 16
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ANEXA 1
Unitatea de invatamant in care se De acord cu intregirea/completarea normei in
solicita intregirea/completarea unitate,
normei (Directorul unitatii de invatamant in care cadrul

didactic solicita intregirea normei)

Nume i prenume........ccveevveeeereerereeeeeeeeeennns
SeMNAtULa. ...o.oovvviriieiieieeeeee e,

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare a titularilor din doua sau
mai multe unitati de Invatamant/specializari, Intr-un numar mai mic de unitati/specializari sau intr-o
singurd unitate de Invatamant/specializare, in sesiunea 2023)

(33,1 =Rl SUPUEO o S B ST B TRlAT A s, s simssmassansvrnsassssss s s has e s
.................................................................................................................................................................... ¢ N
baza Deciziei nr........... e o + PO CATBAIATE s iibimmnmstiorissvmsum i s s s i ,cu
urmatoarea structura:
Nr. Unitatea scolara Disciplina Nr. de
crt. ore

va rog sa-mi aprobati intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare, incepandcu data
de 1 septembrie 2023, la unitatea /unitatile de invatamantmentionata(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigura,
in specialitate, o catedrd completd. formatd din (se inregistreaza disciplinele de invatdmantsi numarul de ore
asigurat):

Nr. Unitatea scolara Disciplina Nr. de
crt. ore

16
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Anexez urmatoarele acte:
Copii certificate prin semnétura si stampila de cétre directorul unitatii la care am norma de bazi dupa:
1. Diploma/diplomele de licentd;

2.Documentul de titularizare in doud sau mai multe scoli
2. Actul de identitate Cl/BI;

3. Acte de schimbare a numelui (dacd este cazul).

Avizul directorului unitatii/unitatilor din care pleaca titularul
Certificam faptul c@ d=1/d-na.........cccoorueriririiereieeceeeeeeee oo, este titular al unitatii noastre,
la catedra de

Am luat notd de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice in alti unitate de invatamant
(Numele si prenumele directorului, stampilaunitdtii,semndtura)

Data Semnatura solicitantului(ei),

17
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ANEXA 2
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
A S A I i L TP
Doamnei/Domnului
(adresa de domiciliu)
Urmare cererii nr......... R A e , referitoare la intregirea/completarea normei didactice de

predare-invatare-evaluare inconditiile prevazute la art. 24 - art. 26 din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin
O.M.E. nr. 6218/14.11.2022, incepand cu 1 septembrie 2023, in unitatea noastri de invatamant, va
comunicam urmétoarele:

Consiliul de administratie intrunit in sedinta din data de...................... a analizat si a aprobat solicitarea

dumneavoastra privind intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare pe postul

didactic/catedra vacant(2)de .............ocoooeeeeeeoooooo (se scrie disciplina postului/catedrei conform
Centralizatorului),format(d) dintr-un numar de.......... ore (....ore TC+CD si ....ore optionale), disciplina
................................... Foeeore (.....ore TC+CD si ....ore optionale)discipling...............o.ovvvvvovooono, )
Director,
Secretar,
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“GIURGIU A CADRELOR DIDACTICE TITULARE
ANEXA 3
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
NY i einns /SR EPRO R ATl e T g T T
Doamnei/Domnului
(adresa de domiciliu)
Urmare cererii nr. .......... S , referitoare la intregirea/completarea normei didactice de

predare-invatare-evaluare in conditiile prevazute la art. 24
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin O.M.E.
nr. 6218/14.11.2022, incepand cu 1 septembrie 2023, in unitatea noastra de invatamant, Consiliul de

administratie intrunit in sedinta din data de ... a analizat si a respins, solicitarea

dumneavoastra privind intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare in unitatea noastra

din urmatoarele motive:

Director,

Secretar,

19
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ANEXA 4
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr............ s oa e A ek mmen bbb
Catre

Inspectoratul ScolarJudeteanGiurgiu
In atentia presedintelui Comisiei judetene de mobilitate a personalului didactic

Prin prezenta va facem cunoscut ca, in sedinta Consiliul de administratie al unitatii noastre de invatamant
din data de ........ccoevveviievennnnnn, au fost analizate solicitdrile cadrelor didactice titulare ale unitatii referitoare la
intregirea/completarea normei didactice de predare- invatare-evaluare incepand cu 01.09.2023 si s-au hotarat
urmatoarele:

1. Domnulii/dOBNINe] s iscsmsastisinconsmossmmasmsisessnesssensssissssissasaniios i-a fost aprobata (din cei......... membri, au fost
prezenti....., s-au inregistrat............... voturi , pentru”,.....voturi, impotrivd,......... abtineri), solicitarea de
intregirea/completarea normei didacticede predare- invétare-evaluare, pe postul/catedra din unitatea

noastra,format(d) dintr-un numar de........ ore - TC+CD ] ore optionale)

discipling.........cccoeveveevivenennn. + dintr-un numar de............. ore (.....ore TC+CD si.....ore optionale)
diSCIPliNG....eovevereeeiceececieeeeeeeeee,

2. Domnului/doamnei..........couevieirueiiuieuieieeeeeceeeeeeeee e, i-a fost respinsa (din cei......... membri,
au fost prezenti.......... s-au  inregistrat............. voturi,, pentru”,.......... voturi, impotrivd,............ abtineri),
solicitarea de fintregirea/completarea normei didactice de predare- invitare-evaluare pe postul/catedra din
unitatea  noastra, format(a) dintr-un numar de:.0re TC+CD Shooc.... ore optionale)
AISCHlING e ssssosinsmmnmnnensrsess + dintr-un  numar de....ore (...ore TC+CD si...ore optionale)
disciplina........cceeveeeeeeierieieceeeeeee.

Solicitarea a fost respinsa din urmétoarele motive:
in conformltate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare

din Invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin O.M.E. nr. 6218/14.11.2022 ne
asumam intreaga responsabilitate pentru corectitudinea si legalitatea hotaratorilor Consiliul de administratie
al unitatii de invatamant.

Anexam, in copie, certificate ,, conform cu originalul:

- procesul-verbal al sedintei Consiliului de administratie al unitatiiin care au fost analizate solicitirile

de intregirea normei didactice de predare-invatare-evaluare;

- adresele prin care s-au comunicat solicitantilorhotararile consiliului de administratie al unitatii;
i, in original:

- dosarele cadrelor didactice cu solicitarile de intregire documentele doveditoare anexate de acestia.

Director, Secretar,
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Aprobat,

Inspector scolar general,

Prof. lon GHIMPETEANU

: Verificat,
Inspector scolar general adjunct,

Presedintele Comisiei de mobilitate,

Prof. Elena TINCU

Elaborat,
¢
Inspector scolar pentru managementul resurselor umane,

Vicepresedintele Comisiei de mobilitate,

/.
Prof. Maripela GUTU




